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1. Rekisterinpitaja Viereman kunta
Vastuutaho Kunnanhallitus / Hallintopalvelut
Kayntiosoite Myllyjarventie 1, 74200 Vierema
Y-tunnus 0173835-7

2. Yhteyshenkilo Hallintosihteeri

rekisteria koskevissa puh. +358 400 370 128

asioissa

Henkild, johon asiakas
ottaa yhteytta
henkilotietojen kasittelya
koskevissa asioissa

Viereman kunnan Jenni Toitturi
tietosuojavastaava puh. +358 40 596 7740

jenni.toitturi@vierema.fi

3. Rekisterin nimi /
Tietosuojajirjestelmi RElSISTERI KUNNIA- JA ANSIO_MERKKIEN SAAJISTA SEKA

MYONNETYISTA ARVONIMISTA

EXCEL -TIEDOSTO
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4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus /
henkilotietojen
kasittelyn laillinen
perusta (artikla 6)

1. Henkilotietojen kasittelyn laillisena perusteena on
[ ] asiakassuhteen tai jasenyyden hoitaminen

[] yleista etua koskevan tehtavan suorittaminen,
julkisen vallan kaytto
[] rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen,

X rekisterdidyn antama suostumus

[ ] kasittely on tarpeen rekisterdidyn tai toisen luonnollisen
henkilon elintarkeiden etujen suojaamiseksi

2. Henkildtietojen kasittely erityisia tarkoituksia varten (tutkimus,
tehtava jne. nimettava tai muutoin yksiloitava):
[] tutkimus
[] tilasto
[ ] viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava
X muu, mikd? Kunnan henkilékunnalle ja luottamushenkiléille
kunnia- ja ansiomerkkien seka arvonimien hakeminen

5. Rekisterin tietosisalto
(mita tietoja rekisterdidysta
keratdan, kuvaus
rekisterdityjen ryhmista ja
henkildtietoryhmista)

Rekisteri pitaa sisallaan tietoja luonnollisista henkiloista.

Rekisteri sisaltaa seuraavia tietoja:
* Nimi

* Henkilotunnus

» Koulutus

* TyOhistoria

* Luottamustehtavat

* MyoOnnetty kunnia- tai ansiomerkki
* Mydnnetty arvonimi

» Paatospaiva tai luovutuspaiva

6. Sdannonmukaiset
tietolahteet

Henkilorekisteri sisaltda henkilotietoja, jotka on saatu:
* Rekisteroidylta itseltaan

* Yhteisdjen ja organisaatioiden edustajilta

* Luottamushenkilorekisterista

* Henkilostohallintorekisterista

* Ritarikunnista

» Suomen Kuntaliitosta

* Valtioneuvoston kansliasta
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7. Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset ja
henkilotietojen siirto
kolmansiin maihin tai
kansainvaliselle
jarjestolle

[ ] Eiluovuteta
X Tietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa
* Mihin: Aluehallintovirasto, Valtioneuvoston kanslia ja
Suomen Kuntaliitto
 Luovuttamistapa: sahkoinen hakemus

[ ] Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle
* Mihin
[ ] Kansainvaliselle jarjestolle
* Mille
* Luovuttamistapa
» Suojaustoimet

8. Henkilotietojen
sailytysaika
(eri tietoryhmien poistamisen
suunnitellut maaraajat)

HenkilGtietojen sailytysaika maaraytyy Viereman kunnan
tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Hakemukset sailytetddn kymmenen (10) vuotta.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

X Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta.

X Rekisteritietojen kayttda valvotaan.

[ ] Tiedot ovat séadetty salassa pidettaviksi.

[ ] Tiedot ovat osittain salassa pidettavaa:

X Tietoja kasitteleva henkil6 on allekirjoittanut salassapito- ja
vatiolositoumuksen

X Tiedonhallintajarjestelmissa tietoja voi katsella ja kasitella

vain Viereman kunnan palveluksessa oleva henkil0,

jolla on valtuudet tietojen katseluun / kasittelyyn ja vain

jos han tarvitsee tietoja tehtaviensa hoitoon

1. Manuaalinen aineisto
X] Valvonnan alaisena, lukitussa arkistossa
[ ] Muulla tavoin, miten:

2. Sahkoisesti talletetut tiedot

X Henkildkohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat,

X] Tietojen kayttéa valvotaan verkkoymparistdssé lokitiedoin
[ ] Muulla tavoin, miten?
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10. Automaattinen
paatoksenteko tai
profilointi
(kasittelylogiikka seka sen
merkitys ja seuraukset
rekisterdidylle)

X Eisisalla
[ ] Sisaltaa

11. Henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisteroidyn oikeudet

11.1 Rekisteroidyn oikeus
saada paasy tietoihin

Tarkastusoikeus
artikla 15

Oikeus siirtaa tiedot
jarjestelmasta toiseen
artiklat 20

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat
ilmoitettuaan saada tietaa, mita hanta koskevia tietoja tahan
rekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia
tietoja. Rekisterinpitajan tulee samalla ilmoittaa rekisterdidylle
rekisterin saannonmukaiset tietolahteet seka mihin rekisterin
tietoja kaytetaan ja saannénmukaisesti luovutetaan.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa itseaan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata
tarkoittava pyyntd Viereman kunnan rekisterista vastaavalle
henkilolle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkildtiedot,
jotka han on toimittanut rekisterinpitajalle, jasennellyssa, yleisesti
kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtaa
kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle, jos kasittely perustuu
suostumukseen tai rekisterinpitajan ja rekisteroidyn valiseen
sopimukseen, ja kasittely suoritetaan automaattisesti.

Oikeutta siirtaa tietoja jarjestelmasta toiseen ei sovelleta
viranomaistoimintaan, ainoastaan julkishallinnon
vapaaehtoisten tehtavien rekistereihin ja jarjestelmiin.

11.2 Oikeus
suostumuksen
peruuttamiseen

Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen
antama suostumus, on rekisteroidyilla myds oikeus suostumuksen
peruuttamiseen.

Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva
pyynto on esitettava rekisterinpitajan rekisterista vastaavalle
henkildlle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa, joka tulee esittaa rekisterinpitajan
kohdassa 2. nimeamalle edustajalle.
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11.3 Tiedon korjaaminen,
poistaminen ja kasittelyn
rajoittaminen
(artiklat 16-18)

Rekisterinpitajan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn
pyynnosta korjattava, poistettava tai taydennettava
henkilorekisteriin sisaltyvia henkilotietoja, mikali ne ovat
virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojen
kasittelyn tai -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterinpitajan on myds estettava tallaisten tietojen levittaminen,
mikali tama voi vaarantaa rekisteroidyn yksityisyyden tai hanen
oikeuksiensa suojan.

Rekisterinpitajan on myds rekisterdidyn vaatimuksesta rajoitettava
kasittelya

- mikali rekisteroity on kiistanyt henkilotietojensa
paikkansapitavyyden,

- mikali rekisteroity on esittanyt vaitteen kasittelyn
lainvastaisuudesta ja rekisterdity on vastustanut
henkilotietojen poistamista ja vaatinut sen sijaan niiden
kayton rajoittamista, tai

- mikali rekisterinpitaja ei enaa tarvitse kyseisia henkilotietoja
kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisteroity ilmoittaa
tarvitsevansa niita oikeudellisen vaateen laatimiseksi,
esittamiseksi tai puolustamiseksi tai

- mikali rekisteroity on vastustanut henkilotietojen kasittelya
tietosuoja-asetuksen nojalla odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitajan oikeutetut
perusteet rekisteroidyn esittamat perusteet.

Jos rekisterinpitaja on rajoittanut kasittelya mainituilla perusteilla,
rekisterinpitajan on tehtava rekisteroidylle ilmoitus, ennen kuin
kasittelya koskeva rajoitus poistetaan.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
korjaamisesta, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi
vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun / tietosuojaviraston kasiteltavaksi.

Rekisterinpitajan on ilmoitettava tiedon korjaamisesta sille, jolle
rekisterinpitaja on luovuttanut tai jolta rekisterinpitaja on saanut
virheellisen henkilotiedon. lImoitusvelvollisuutta ei kuitenkaan ole,
jos ilmoittaminen on mahdotonta tai vaatii kohtuutonta vaivaa.
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11.4 Rekisteroidyn oikeus
vastustaa henkilotietojen
kasittelya

Vastustamisoikeus
artikla 21

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyen vastustaa itseensa kohdistuvaa profilointia
ja muita kasittelytoimia, joita kohdistetaan rekisterdidyn
henkilotietoihin silta osin, kun tietojen kasittelemisen perusteena
on rekisterinpitajan ja rekisteroidyn valinen asiakassuhde.

Rekisteroity voi esittaa vastustamista koskevan vaatimuksensa
rekisterinpitajalle. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa
yksiloida se erityinen tilanne, johon perustuen han vastustaa
kasittelya. Rekisterinpitaja voi kieltaytya toteuttamasta
vastustamista koskevaa pyyntoa laissa saadetyin perustein.

Rekisteroity voi antaa suoramarkkinointia koskevia suostumuksia
tai kieltoja kanavakohtaisesti mukaan lukien
suoramarkkinointitarkoituksiin tapahtuva profilointi.

11.5. Rekisteroidyn
oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle
valvontaviranomaiselle, mikali Viereman kunta ei
toiminnallaan tayta tietosuoja-asetuksen 2016/679 mukaisia
vaatimuksia.

Valvontaviranomaisena Suomessa toimii tietosuojavaltuutetun
toimisto.

12. Yhteydenotto ja
lomakkeet seka muut
henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteritietojen tarkastus-, korjaamis-, poisto- ja tdydennyspyynto
lomakkeen voit [&hettdd kuntaan sahkoisesti.

Pyynndét ja ilmoitukset tulee toimittaa
Viereman kunta, Myllyjarventie 1, 74200 Vierema, tai
viereman.kunta@yvierema.fi

Ethan Iaheta arkaluonteisia tai luottamuksellisia tietoja, kuten
henkildtunnusta sahkopostilla.
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